HANOI - QUANG NINH

Can cu phap ly:

Noi tiép nhan ho so:

Thaoi gian tiép nhéin:

Thoi han giai quyét:

Trwong hgp ap dung:~

Trinh ty thyc hién:

Poi twong dwoc cap:
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BENH VIEN PA KHOA QUOC TE HA NQI- QUANG NINH

QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG SINH
(4p dung dén 31/9/2025)

- Nghi dinh 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Vian ban hop nhat s6 15/VBHN-BYT ngay 28/10/2019 ctia Bo Y té
hop nhét cac thong tu Quy dinh cp va sir dung gidy chimg sinh (bao
g6m Théng tu 17/2012/TT-BYT, Thong tu 34/2015/TT-BYT, Thong
tw 27/2019/TT-BYT);

- Quyét dinh s6 4691/QD-BYT ngay 04/11/2015 cua Bo Y té vé viéc
Cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niang quan 1y cia Bo
Y té trong linh vuc dan sb va ké hoach hoa gia dinh.

Phong Ké hoach tong hop (A706)
Dién thoai lién hé: 0819.832.324
Giod 1am viée tir thir 2 dén thir 6
Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é va
nop phi theo quy dinh.
Truong hop can xdc minh thi thoi han xac minh khong qua 03 ngay
lam viéc. ]
Cac trubrpg hop dac biét do truc lanh dao hoac Ban Giam doc Bénh
vién quy€t dinh.
Glay chung sinh da dugc cip nham 13n, thiéu thong tin;
- Gidy chung sinh mat, rach, nat.

Buwdc 1: Cha me hodc ngudi than thich cua tré ndp hd so, nop 1€ phi,
nhan gidy hen.

Bugc 2: Bo phan Cap gidy to (thuoc Phong KHTH) tiép nhan ho so
va thuc hién:

- Chuyén hd so dé nghi cho Bo phan Luu trit HSBA rat bénh an trong
vong Y% ngay ké tir khi tiép nhan gidy to cta ngudi bénh (d6i véi
HSBA gidy);

- Chuyén ho so dé nghi cho B9 phin CNTT mé HSBA trong vong Y5
ngay (doi voi HSBA dién tir).

- B6 phan Cép gidy to tlep nhan HSBA.

Buwéc 3: Bo phan Cap gidy to Phong KHTH thuc hién:

- Thu hoi Gidy chtng sinh ¢6 nhdm 14n (néu c6) dé hity. Pon va gidy
to chiing minh dugc luu cung ban luu cii tai Bénh vién.

- Cap lai gidy chtng sinh, trinh Truong phong KHTH k1ém tra noi
dung cip (01 ngay) va trinh lanh dao Bénh vién ky sb trén EMR,
chuyén vin thu dong dau (2 ngay)

Bugc 4: Tra két qua theo gidy hen

Cha me hodc nguoi than thich cua tré



Thanh phén ho so:

Ghi chu:

Poi twong thuce hién:

Két qua thue hién:

L¢ phi:
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1. Pon dé nghi cip lai gidy ching sinh (Theo mau quy dinh tai Phu
luc 03 Van ban hop nhat s6 15/VBHN-BYT ngay 28/10/2019 cua Bo
Y té hop nhét cac thong tu quy dinh cap va stir dung gidy chung sinh)
- Truong hgp xin cap lai do c6 nham 14n khi ghi chep Glay chung
sinh: Pon dé nghi khong can c6 xac nhan cua T trudng T dan phd.

- Truong hop xin cép lai do mat, rach, nat Gidy chung sinh: Pon dé
nghi phai c6 xac nhan cua To trudng T dan phd vé viée sinh va dang
sinh Séng tai dia ban khu dén cu.

2. Glay chung sinh di cép (trur truong hop dé nghi cap lai do mat)

3. Glay to chung minh ndi dung nham lan (d01 vo1 truong hop xin cap
lai do ¢6 nham 14n khi ghi chép Gidy chimg sinh):

- Trudng hop nhim 14n vé ho tén me hoic ngudi nudi dudng, nim
sinh, noi dang ky ho khau thuong tra, sé ching minh nhan dan, dan
toc: guri kém ban photo CCCD ciia me (mang theo ban chinh dé ddi
chiéu);

- Trudng hop nham 1an vé noi dang ky tam tra: kém theo xac nhan
ctiia Cong an khu vue vé noi ding ky tam tra.

4. Giéy to chirng minh da sinh con tai Bénh vién: Giéy ra vién, CCCD
nguoi me sinh ra tré (ban photo, mang theo ban chinh dé ddi chiéu).

5. Trudng hop khong phai ngudi me sinh ra tré truc tiép nop hd so thi
cung cp thém CCCD cua ngudi ndp va gidy to chimg minh moi quan h¢
gitra nguoi nop ho so véi nguoi me sinh ra tre (Gidy Pang ky két hon,
Gidy khai sinh, To khai nhan khau c6 x4c nhan ciia cong an...);

6. Bién lai thu phi

Truong hop bé me hodc ngudi than cia tré khai sai thong tin tai
HSBA, thi cd nhan d6 phai c6 trach nhiém xac nhan lai thong tin tai
Co quan c6 thim quyén. Phai xac nhan dugc thong tin ¢4 nhén tai
HSBA va Thong tin cd nhan cia ngudi me sinh ra tré (Thé CCCD,
Chung minh thu nhan dan, hd khéu) la cuing mot doi tuong dé Bénh
vién c6 can ctr phap 1y cap lai Gidy chimg sinh.

B& me hodc ngudi than cia tré (quy dinh tai khoan 19 diéu 3 Luat
Hoén nhan va Gia dinh sb 52/2014/QH13 ngay 19/6/2014 ciia Quéc
hoi)

Gidy chtng sinh duogc cap lai (ghi rd sb, quyén sd cua Gidy ching
sinh cii), dong dau “Cap lai”

* MAu Gidy chung sinh (Van ban hop nhat s6 15/VBHN-BYT ngay
28/10/2019 cua Bo Y té)

200.000 dong
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MAU DON DE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG SINH
(Theo mau quy dinh tai Phu luc 03 Van ban hop n,hdt so 15/VBHN-BYT
ngay 28/10/2019 cua Bo Y te)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PON PE NGHI
Cap lai Giay chirng sinh

Kinh gui: ...

DA Chi o

T8N du Kin CUA CHAU . .e et
bé dugc co quan cap Gidy chimg sinh: thang....... nam...... Dé nghi co quan cap lai
Giay ching sinh cho chau vi:

1- Mat/that lac/ rach nat [

2- Nham 14n trong Gidy ching sinh 1an truéc [ (Ghi cu thé sy nham 14n):

i ’ : ey, NGAY ... ... thang......nam 20...
Xac nhan cua to trudng dan pho/trudng thon Nguoi lam don
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAU GIAY HEN TRA KET QUA
(Tham khao mau giay hen tai Phu luc 04 Théng tw 25/2025/TT-BYT
ngay 30/6/2025 cua Bo Y té)

CONG TY TNHH Y TE VIET THUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PKQT HA NOI - QUANG NINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
Ngay......... thang......... nam 20...... ...

GIAY HEN TRA KET QUA CAP LAI GIAY CHUNG SINH

HO t8N: e Nam sinh: .........coooeennnnee

ME SO NZUOT DENN: ...

Hen tra két qua........... <3 [0 JSUUUR ngay......... I /20........ [:) PO
Ngay.......thang.......... nam 20...........

Nguwoi nhan
(Ky, ghi rd ho tén)



MAU GIAY CHUNG SINH (Vin ban hop nhit
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s6 15/VBHN-BYT ngay 28/10/2019 ctia BO Y té)

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 56/201 7/TT-BYT ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
truong Bo Y té)

Ho va tén me/Nguoi NUOT dUONEZ: .vvvvveveiiierieeie e
INAIM SINN: oeiiiiii e
INo1 dang ky thuong trl: .......ccceviiiiiiic e
- M 56 BHXH/ThE BHYT S8 ..ooeoueesrerneeesnsesnesessesssssesssssneeens
Gidy CMND/Thé can cudc/HoO chibu $6: ....veveveeeeeeeeceeeeeeenean,
Ngay cap: .......... [l [oviiiiiiii, NO CAP: oo
DAN LOC: i e e e
HO VAN Cha: oot
Da sinh con vao luc:...gio...phut, ngay.... thang.....ndam ....................
Lttt et ettt e et n
S6 con trong 1An Sinh NAY: ........oveeveereeeceereeeeeeeeee e,
Giditinh cllacon: .........coevivinininnnne CannNang ......oceeeeveeienrennen,
Du dinh @at tBn CONHA: ....oooveeieeececeeeeeee e
G CHUE s
........ ,ngay... thang.... nam 20....
Cha, me, nguoi  Nguoi do dé Ngudi ghi Thu truéng co
nuoi dudng (ky, ghi 0 ho phiéu soy té
(ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro (Ky, ghi ro ho,
tén) chtrc danh) tén va dong
dau)
Luuy:

- Gidy chung sinh cip lan dau: Sb: Quyén sb: (néu cép lai)

- Tén du dinh dt c6 thé dugc thay doi khi dang ky khai sinh.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodc ngudi nudi dudng phai di
khai sinh cho tré

Cosé Y té Miu BYT/CS-2017 Cosé Y t6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA Miu BYT/CS-2017
.................................. Y T VIET NAM 1Y T
Quyén $6: ..o.ovvveveenns Doc lap - Tu do - Hanh phuc Quyén
GIAY CHUNGSINH" | s i YT

GIAY CHUNG SINH
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nam 2017 ciia Bo
trueong B Y té)
Ho va tén me/Nguoi nUOl dUONE: ..oovveveeeiiirieeeee e
INAM SINN: oo
INO1 dang Ky thudng trll: ....ceeevee i
- Mi s6 BHXH/Thé BHYT s
Gidy CMND/HO ChidUu: ...ooovieeeeeeisee s
Ngay cp: .......... [, Lo, NOT CADP: v
DAN TOC: i e
HO VA TBN Cha: et
Da sinh con vao luc:...gio...phut, ngay.... thang..... nam

S6 con trong 140 Sinh NAY: .......cceevereceeereeceeseceeese e,
Giditinh cllacon: ...........coovviivininnnnn. Céan nang
Du dinh d3t ten CON TA: ....oiviiviiiicice e
G CRUE L
ngay... thang.... nam 20....
Nguoi do dé
(ky, ghi o ho
tén)

Cha, me, nguoi
nuoi dudng
(ky, ghi 0 ho
tén)

Luuy:

- Tén du dinh dat cé thé dwoc thay doi khi dang ky khai sinh.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodc ngudi nudi dudng phai di

khai

Nguoi ghi

phiéu

(Ky, ghi rd
chuc danh

Thu truong CSYT
(Ky, dong dau va
ghi 10 ho tén)




