HANOI- QUANG NINH

Can cw phap ly:

Noi tiép nhéan ho so:

Thaoi gian tiép nhin:

Thoi han giai quyét:

Trwong hgp ap dung:

Trinh ty thuc hién:
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BENH VIEN PA KHOA QUOC TE HA NOI- QUANG NINH

QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG SINH
(ap dung tir 01/10/2025)

- Nghi dinh 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu sb 22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025 cua B6 Y té Quy
dinh cép va st dung gidy ching sinh;

- Quyét dinh s6 1898/QD-BYT ngay 09/6/2025 ciia BO Y té vé viéc
ban hanh Quy dinh chuan va dinh dang dir li€u dién tir Giéy ching
sinh;

- Quyét dinh s6 4691/QD-BYT ngay 04/11/2015 ctia Bo Y té vé viéc
cong b thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quan 1y ciia Bo
Y té trong linh vyuc dan sb va ké hoach hoa gia dinh.

Phong Ké hoach tong hop (A706)

Dbién thoai lién hé: 0819.832.324

Gid 1am viéc cac ngay tir thir 2 dén thir 6

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 va 1é phi

Truong hop khong xac minh dugc thong tin cia nguoi me hodc
thong tin khong chinh xac thi khong cap lai gidy chimg sinh.

Céc truong hop dac biét do truc lanh dao hoac Ban Giam dbc Bénh
vién quyét dinh.

- Gidy chimg sinh d3 duoc cdp c6 nham 1an théng tin, thiéu thong
tin;

- Giéy chirng sinh bi mat, rach, nat.

Bugc 1: Ngudi me sinh ra tré tryc tiép nop ho so dé nghi cap lai gidy
chting sinh (theo quy dinh vé thanh phan hd so tai Quy trinh): xuét
trinh gidy to ty than hop 1& c6 s dinh danh ca nhan hodc ho chiéu
(ciia nguoi me sinh ra tré) dé ddi chiéu.

Truong hop nguoi dé nghi khong phai 1a nguoi me da sinh ra tré thi
phai xuat trinh thém CCCD cua nguoi ndp, gidy uy quyén hop phép.
Nop 1€ phi theo quy dinh; Nhan giay hen.

Budc 2: Bo phan Cap gidy to Phong KHTH nhan ho so va thuc hién:
- Chuyén ho so dé nghi cho B phan Luu trit HSBA rat bénh an
trong vong 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan gidy to ctia ngudi bénh (d6i
v6i HSBA gidy);

- Chuyén ho so dé nghi cho Bo phan CNTT md HSBA trong vong 1/2
ngay (d6i voi HSBA dién tu).

- BO phan Cap gidy to tlep nhan HSBA.

Budc 3: Bo phan Cép gidy to Phong KHTH thyc hién cép lai gidy
ching sinh (01 ngay), trinh Truong phong kiém tra nodi dung cap (01
ngay) va lanh dao Bénh vién ky s trén EMR, dong dau (1/2 ngay).
Budc 4: Tra két qua theo gidy hen.



Thanh phén ho so:

Ghi chu:

Poi twong dwoc cap:

Két qua thue hién:

L¢ phi:
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1. T& khai dé nghi cép lai gidy ching sinh: Theo mau quy dinh tai
Phu lyc 03 Thong tu 22/2025/TT-BYT ngay 30/6/2025 cua BO Y té.
2. Glay chtng sinh da cép (trir truong hop dé nghi cap lai do mat)

3. Glay to ching minh lién quan dén noi dung nham 1an hodc con
thiéu ddi véi truong hop cap lai do nham 14n, thiéu thong tin:

- Trudng hop nham lan v€ noi dang ky thuong tri/tam tra: Xac nhan
cua cap tham quyén vé noi dang ky thuong tri/tam trg.

- Gidy to tuy than hop 1é c6 sb dinh danh c4 nhan hodc ho chiéu cua
nguoi me sinh ra tré (ban photo va ban chinh dé ddi chleu)

- Gidy to chimg minh da sinh con tai Bénh vién nhu: Gidy ra vién.

- CCCD va gidy uy quyén ctia ngudi dé nghi trong truong hop ngudi
dé nghi khong phai ngudi me sinh ra tré.

4. Bién lai thu phi.

Truong hop bé me hodc ngudi than cua tré khai sai thong tin tai hd
so bénh an, thi cd nhan d6 phai c6 trach nhi€ém xac nhan lai thong tin
tai Co quan c6 tham quyén. Phai xac nhan dugc thong tin ca nhan tai
hd so bénh an va Thong tin c4 nhan cta nguodi me sinh ra tré (Thé
CCCD, Ching minh thu nhan dan, ho khau) 1a cing mot dbi tuong
dé Bénh vién c6 can ctt phap 1y cap lai gidy ching sinh.

Nguoi me sinh ra tré hodc nguoi duoc ty quyén hop phap

- Gidy chung sinh duoc cap lai.

Luu y: Mau Gidy chung sinh cap lai dinh kém quy trinh nay ap dung
cho ca trudng hop cap lai Gidy chung sinh cho tré sinh trudc ngay
01/10/2025 (theo quy dinh ctia khoan 2 diéu 6 Thong tu 22/2025/TT-
BYT).

- M4 so gidy ching sinh cap lai phai sir dung ma sO ciia gidy ching
sinh cii d3 cap. Gidy chu’ng sinh cap lai duoc Iuu tai co s& kham
bénh, chita bénh cung hd so dé nghi cip lai gidy ching sinh.

200.000 dong
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MAU TO KHAI PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG SINH
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2025/TT-BYT ngay 18 thing 6 nam 2025
ciia Bé trudng Bo Y té)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
Pé nghi cip lai Gidy ching sinh
Kinh gl «.oovieeiie e B,
Ho, chit dém, tén khai sinh ctia nguoi dé nghi: ...

SODDONIHY ChIEU: .o

Quan hé véi tré dugc dé nghi cip Gidy chimg sinh: ..............ccoooveieiiiiiii
SO dien thoai AN RE: ...eiiiiiiiiiii e
Pénghi.................cdplaiGidychirng sinh cho trédwdi day:
Ho, chir G8m, t8n tré: ... o i e

Tén dy Kién 106 SInh 1A (NEU CO)t ..ol

Ngay, thang, nam sinh: ... Dantoc: ................
SO DDCN/HY ChIEU: e

Pi duogc co quan cap Gidy chimg sinh: ngay ........... thang ......... nam............
Pé nghi co quan cap lai Gidy chtng sinh cho tré vi:

1- Mat/thét lac D

2- Rach nat O

3- Nham l4n thong tin o (Ghi cuthl): ...
4-Khac 0 (Ghi cu the & ..ooomi e

Toi xin cam doan cac thong tin ké khai nhuw trén la hoan toan dung.

L@ ngay........ thang............ nam ... ...
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

Chd thich :
(1) Ghi tén co sé kham bénh, chita bénh noi di cap Gidy chitng sinh cho tré;

(2) Ghi dia danh hanh chinh xd/phwong noi nguoi dé nghi cap lai Gidy chiing sinh
cu tru
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MAU GIAY HEN TRA KET QUA
(Tham khao mau gidy hen tai Phu luc 04 T) héng tw 25/2025/TT-BYT
ngay 30/6/2025 cua Bo Y té)

CONG TY TNHH Y TE VIET THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PKQT HA NOI - QUANG NINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Ngay......... thang......... nam 20...... ...

GIAY HEN TRA KET QUA CAP LAI GIAY CHUNG SINH

HO €N Nam sinh: ........cccvvvvveeees

ME SO NGUOT DENN: ...t ees e s

Hen tra két qua........... 53 [0 JUUUUR ngay......... I /20........ 1:)
Ngay....... thang.......... nam 20...........

Nguwoi nhan
(Ky, ghi 10 ho tén)
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MAU GIAY CHUNG SINH
(Ban hanh keém theo Thong tu so 22/2025/TT-BYT ngay thang nam 2025
cua B¢ truong Bo Y té)

Maiu s6 01

TEN CO SO KBCB CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Cép lan dau: [ ] ME SO GCS: oo,
Cép lai: []
GIAY CHUNG SINH
Ho, chir dém, tén khai sinh CUa MQ: .. ... e
Ngay, thang, ndm sinh: ..., Dantoc: ...oovvviiiiiiiiii e

SODDCONIHO ChIGU: ..ot e

Noi cu tra:

a0 oo e
S6 coN trong 1N ST NAY: ... ..ovoveeieeeeeeeeeeeee oo s e
Giditinhciacon: ........cccvveiiiiiiiiiiininnann Cannang ........oooevviiiiiiiinnnn, gam.
Du dinh dat t€n con Ja: ... oo
Ghi cha:

.......... ngay ..... thang ....... nam ......
Than nhan cta tré  Ngudi do dé Pai dién co sé KBCB

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho, tén va déng dau)

Ch thich :
- Tén con dy dinh ddt cé thé thay doi khi khai sinh.

- Ghi chii vé6i truong hop sinh con phdi phau thudt hodc sinh con dwéi 32 tudn hodc
cdc ngi dung khac can luu y.
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Huéng din ghi Gidy chirng sinh miu s6 01

TT [Trwong thong tin [Huéng din cach ghi

1 |Cosé KB, CB Ghi 15 tén co s kham bénh, chira bénh noi cap Gidy ching
sinh.

2 |Cép lan dau Danh dau X vao 6, néu cap ban gidy Gidy chimg sinh lan
dau.

3 |Cap lai Panh dau X vao 6, néu cap lai ban gidy Gidy chimg sinh.

4 [Mai sb Gidy chieng [MO6i Gidy chimg sinh c¢6 01 (m¢f) ma sb duy nhit. Co s&

sinh kham bénh, chita bénh sir dung mé s6 nay dung dé quan ly

Viec cap gidy chimg sinh va lién thong dit liéu dién tir 1én
Phan mém dich vu cong lién thong. Truong hop sinh doi tro
1€n thi m01 tré song ¢ 01 (mor) ma so gidy ching sinh riéng
bict. Ma s6 gidy chtng sinh trén phidn mém va ma trén ban
idy phai tring nhau.

M so Gidy chikng sinh dicgc sinh theo nguyén tic nhuw sau:
M3 s6 gidy chung sinh duoc quan Iy tai co so kham chira
bénh. Ma s6 gom 18 ky tu theo dinh dang
XXXXX.GCS.ZZZ2ZZ.YY

Trong do:

- XXXXX: ¢6 do dai 05 (ndm) ky tur 1a s6 thir ty ting dan
cua so giay chuing sinh da cap trong nam tai co sé kham
chira bénh.

- GCS: La ky tu ¢6 dinh xac dinh voi Giay chimg sinh.

- ZZ77Z: M3 sb co s kham chira bénh thyc hién theo

Quyét dinh 384/QD-BYT ngay 01/02/2019 cua B§ Y té quy
dinh vé nguyén tic cap ma co s kham bénh, chira bénh.

Theo do, ma co s6 kham bénh, chita bénh gom 05 (ndm) ky
ti thé hién bang s6: 02 (hai) ky tu dau 12 ma tinh, thanh pho
truc thudc trung wong theo Tong cuc Thong ké (Riéng cac
co so kham bénh, chita bénh thudc Bo Quoc phong st dung
ma ky tw la 97, cac co so kham bénh, chita bénh thugc Bo
Cong an 1a 98); 03 (ba) ky tu tiép theo 1a thr ty cta cac co
s kham bénh, chira bénh trong tinh, thanh phd tuong tng
bat dau tir s6 001 va két thuc bang ZZZ.

- YY: D6 dai 02 (hai) ky tu twong ung véi 02 (hai) ky tu
cudi ctia nam cap Gidy ching sinh.

Vidu: Tré sinh ra ngay 01/9/2024 tai Bénh vién da khoa
tinh Quang Ninh cé thir tir s6 Gidy chimg sinh lién thong la
115, thi Md sé Gidy chirng sinh dwoc ghi la:
00115.GCS.22001.24

Luu y: Néu cap lai Giay chung sinh thi phai sir dung lai ma

s6 cuia Gidy chimng sinh cii da cap.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/The-thao-Y-te/Quyet-dinh-384-QD-BYT-2019-ban-hanh-nguyen-tac-cap-ma-co-so-kham-benh-chua-benh-406434.aspx
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Ho, chir dém, tén
khai sinh cia me

Ghi ho, chit d¢m va tén me bang chit in hoa, c6 dau theo ban
chinh Thé can cudc hodc HO chiéu hodc Giay khai sinh

Ngay, thang, nam
sinh

Ghi ngay, thang, nam sinh cua me theo nam duong lich.
Néu khong nhd ngdy, thang thi ghi nim sinh c6 04 chit sb.

Dan toc

Ghi 10 tén dan tdc cua nguoi me.

Truong hop khong rd dan tde, thi ghi “Khong r6”. Trudong
hop 1a ngudi1 nudc ngoai, thi ghi “Nguoi nude ngoai” va ghi
r0 quoc tich cua nguoi me dugce ghi trén HQ chiéu.

S6 Pinh danh ca
nhan (PDCN)/H$
chieu

Ghi rd SO dinh danh c4 nhan trén thé cin cude, cin cudc
dién tr hoac gi'fly to hop 1€ ¢co s6 dinh danh c4 nhan. Truong
hop khong c6 thé can cudc, can cude dién tir hoac giéy to
hop 16 ¢6 s6 dinh danh c4 nhan thi ghi s6 ho chiéu.

Truong hop nguoi me khong co cac giéy to néu trén, thi ghi
s0 Chimg minh thu nhén dén hogc s6 Gidy khai sinh cua
ngudi me, dong thoi ghi 1o loai gidy td, ngay cap, noi cap.

Noi cu tru

Ghi noi thuong tra cua nguoi me theo thé can cudc, can
cude dién tir hodc gidy to tuy than hop 1€ ¢6 sb dinh danh ca
nhan hodc ho chiéu.

Truong hop nguoi me khong c6 noi thuong tra, thi ghi not
tam tr( va ghi r0 1a tam tr( hoac ghi noi ¢ hién tai va ghi rd
13 noi ¢ hién tai theo quy dinh ctia phap luat vé cu tru.
Truong hop ngudi nudce ngoai cd dang ky thuong tri, tam
tra, noi ¢ hién tai & Viét Nam thi ghi gidng nhu quy dinh
vO1 nguol Viét Nam.

Truong hop nguoi nude ngoai khong dang ky thuong tra,
tam tr, noi ¢ hién tai Viét Nam nhung sinh séng O vung
bién gioi sang dé & cac co s¢ kham bénh, chita bénh cua
Viét Nam thi ghi tén tinh/thanh phé/bang va qudc gia noi ho
dang sinh song.

10

Mai s6 BHXH/Thé
BHYT

Ghi 0 10 chir s6 cua s6 Bao hiém xa hoi hoac so6 thé Bao
hiém y t€. Néu khong c6 ma s6 Bao hiém xa hdi hodc so0 thé
Bao hiem y t¢, thi ghi 10 chir so 0.

11

Da sinh con vao luc

Ghi gio, pht, ngady, thang, nam ma dua tré sinh ra theo ndm
duong lich.

12

Tai

Ghi 10 noi tré duoc sinh ra séng, cu thé:

a) Truong hop tré em duoc sinh ra séng tai co s¢ kham
bénh, chita bénh, thi ghi tén co s& kham bénh, chita bénh va
dia danh hanh chinh noi co s& kham bénh, chira bénh dat tru
SO;

b) Trudng hop tré em duoc sinh ra séng ngoai co sé kham
bénh, chita bénh thi ghi dia diém va dia danh hanh chinh noi
tré sinh ra theo quy dinh hién hanh.

13

S6 con trong lan dé
nay

Ghi s6 con dé 1an nay. Trong truong hop dé sinh doi hoac
sinh nhiéu hon thi ghi cu thé sé con va mdi tré duoc cép 01
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giay chirng sinh c6 ma so riéng biét.

14 |Gi6i tinh ciia con  [Ghi cu thé tré em sinh ra song 1a nam hay nit. Truong hop di
tat, khong ro 1a nam hay nir thi ghi 1a khong xac dinh.
15 |Can nang Ghi trong lugng cua tré de ra dugc can trong gio dau sau khi
sinh theo don vi tinh gam. Néu khong dugc can thi ghi rd
“Khong can”.
16 |[Dw dinh dit tén con|Ghi ho, tén dém va tén du kién dit cho tré (néu co). Trudng
hop khong c6 du dinh dat tén cho tré thi bo trong.
17 |Ghi chu Ghi 10 cac truong hop:
- Sinh con phai phau thuat;
- Sinh con dudi 32 tuan tudi;
- Truong hop sinh con du6i 32 tuan tudi va phai phau thuat
thi trong phan ghi chi phai ghi ro “phau thuat, sinh con dudi
32 tuan tudi”.
- Cac ndi dung khéc can luu y (néu cd):
Di tat bam sinh, c4c biéu hién lién quan dén tinh trang suc
khoe khac.
18 |Ngay, thang, nim |Ghi theo ngay, thang, nim duong lich cip Gidy chung sinh.
19 |[Than nhan cua Than nhan cua tré ky, ghi r0 ho, chit dém, té€n ctia minh va
tré (Ky, ghi ro ho, |ghi quan h¢ voi tré.
chit dém, tén)
20 |Ngwoi do dé (Ky, [Nguoidd dé ky, ghi rd ho, chir dém, tén va chirc danh cua
ghi rd chitc danh va [minh.
ho, chir déem, tén
khai sinh)
21 [Pai dién co sé kham [Ngudi ding dau co s¢ kham bénh, chita bénh hodc nguoi

bénh, chira bénh (Ky
tén, ghi rd chirc danh
va ho, chir dém, tén
va dong dau)

dugce nguoi ding dau co so kham bénh, chita bénh iy quyén
ky, ghi 6 ho, chir dém, tén ctia minh va déng du cta co s&
kham bénh, chira bénh.

Truong hop tré sinh ra ngoai co sé kham bénh, chita bénh
nhung dugc nguoi hanh nghé hodc nhan vién y té thon, ban
hodc c6 do thon, ban d& dé ma Co s¢ kham bénh, chira bénh
noi quan 1y ngudi d& dé cip Gidy chung sinh thi dai dién co
s& kham bénh, chira bénh ky, ghi r6 ho, chit dém, tén va
dong dau trén co sd ¢ xac nhan cta nguoi 4 dé




